
申請人 

備妥申請書及相關文件向各聯

里里幹事提出申請 

-------------------------

申請書向里幹事、承辦人索取

或自公所網站下載 

未符合者 

函覆申請人 

申請人繳費 
-------------------- 
里幹事通知繳費並開立
收據，同時系統確認 

 

雙方使用前場勘 
------------------
填寫使用前確認表 

使用後雙方複勘 
----------------- 
填寫使用後檢查表 

符合規定退保證金 
---------------------------------
申請人檢附保證金繳納收據、退還保
證金申請書，於7日內向承辦人退申請
退保證金  

出納匯款 

保證金

不足則

追補 

剩餘保證金

退還 

未恢復原狀或

損毀者 

                        新竹市北區市民活動中心借還流程機制 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

               

 

里幹事初審 
-------------------- 
初審時段、規費及文件

合格則登錄系統 

文件不齊者 

補件 

承辦人複審 
----------------- 

核對時段、規費、文件
及系統 

完成 

申請資格不符者 

退件 

核  准 

本所以保
證金僱工
改善 


